
MMTS（マルチメディア・テキスト・セット）の作成

文書にイラストや写真などを挿入してビジュアルに
表現し、2列の表を挿入します。

MMTS（マルチメディア・テキスト・セット）とはひとつのテーマ、トピックについてさまざまな
メディア(ウェブサイト、画像や動画、音声ファイル)を文字にリンクしてセットしたものです。

● 完成例

● ドキュメントを作成する

● 画像の設定を変更する

● リンクの設定をする

● 表を挿入する

https://docs.google.com/document/d/1m4pc68fCRY9sojGYmHEL6AJVcKtZXeMhGmnqej77OZc/edit?usp=sharing


ドキュメントを作成する

①左上の「無題のドキュメント」をクリックしタイトルを変更します。
“MMTS資料「地球温暖化について考える」”と入力しましょう。

②続いて本文のタイトル「地球温暖化について考える」と入力します。
③タイトルが目立つようにフォントサイズを「36」に変更し、太字を設定します。
④画像の挿入をクリックし、ウェブから検索を選択するか、保存しておいたイラストを選択します。

タイトルの作成

①

②

④

※操作を間違えたときは「元に戻す」「やり直し」で操作を戻したり進めたりできます。

③



画像の設定を変更する①

画像をクリックして「画像オプション」をクリックすると
画面右側の設定画面で色を変更したり、半透明にしたりす
ることができます。

画像のオプション

クリックするとサブメニューが展開
します。

画像のトリミング

ドラッグして画像を切り抜くこと
ができます。



画像の設定を変更する②

①画像のレイアウトの変更

①

② ③

②画像の余白の変更
画像の上下左右に、余白をつけます

③画像の位置の設定

※「テキストを折り返す」、
「上下」で表示状態が変わります。

「テキストを折り返す」
自由に移動することができます。
文字は自動的に避けて配置されま
す。

「上下」
自由に移動し文字が避けて配置さ
れますが横には文字が入りません。

「行内」
文字と同じ状態で行の中に配置さ
れます。

「テキストと一緒に移動する」
文字を入力したり削除したりすると自動的に位置が
調整されます。

「ページに位置固定」
文字を入力、削除しても配置した位置からうごきま
せん。

「位置オプション」
画面右側で細かく設定を変更することができます。



Meetリンクの作成

①左上の「クラスのMeetへ」と文字を入力します。
②「Meet」の文字を範囲選択をし、「リンクを挿入」をクリックして

URLを貼り付けます。
③「適用」ボタンをクリックします。

同じ要領でインターネットの動画やGoogleドキュメントにリンクを貼る
ことができます。
※クリックしてカーソルを置くと動画をプレビューできます。

※事前にクラスのMeetのURLをコピーしておきましょう

リンクの設定をする



表を挿入する
①メニューバーの[挿入]から[表]を選択すると枠が
表示されるので、ドラッグして指定します。
今回は2×6（2列6行）の表を作ります。

②表が追加されたら、1列目に指示事項、
2列目に回答欄を入力します。

※マウスを動かすと枠が広がります



Google Scholar（グーグルスカラー）

Google が提供する論文検索エンジンです。

科学的なデータや情報を見つけたいときは「Google Scholar」を使ってみましょう。


